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NOME E COGNOME 
Ci servono le tue informazioni per gestire il rapporto di lavoro o collaborazione e organizzare le attività. 

 

NIENTE CROCETTE 
Trattiamo i dati nei modi e per i fini previsti dalla legge. 

Per questo non ci serve il consenso. 

 

NIENTE SOCIAL 
Le tue informazioni, foto e/o video che ti ritraggono li vedrai solo sul sito della scuola per documentare attività didattiche. 

 

AI TUOI ORDINI! 
Puoi chiedere una copia delle tue informazioni, puoi modificarle, cancellarle o lasciarle dove sono. 

Basta una e-mail e ti rispondia mo in un mese. 

 

 
Istituto Comprensivo Statale “Sandro Onofri” 

Via Cutigliano, 82 – 00146 Roma 
Tel.: 06 55264932  -  Fax: 06 55290476 

Cod Mecc: RMIC8F2007; CF: 97713370589; Codice Univoco UFXYIM 
e-mail: RMIC8F2007@istruzione.it; RMIC8F2007@pec.istruzione.it 

www.icsonofri.edu.it 
Scuola Primaria: 

      Plesso Pirandello, Via Cutigliano 82, 00146 RM 

Plesso Graziosi, Via Greve 105, 00146 RM 

Plesso Capponi, Via San Pantaleo Campano 41, 00148 RM 
Scuola Secondaria di Primo Grado: 

Plesso Pieve Fosciana, Via Pieve Fosciana 6/8, 00146 RM 

    Plesso Quartararo, Via Greve 99, 00146 RM 

Plesso Capponi, Via Seravezza s.n.c., 00148 Roma 

INFORMATIVA SUL TRATTAMENTO DEI 

DATI PERSONALI DEI DIPENDENTI E 

COLLAB ORATORI DELLA SCUOLA 

TITOLARE DEL TRATTAMENTO 
 
 

ISTITUTO SCOLASTICO: IC SANDRO ONOFRI 

INDIRIZZO: VIA CUTIGLIANO, 82 – 00146 ROMA 

MECCANOGRAFICO: RMIC8F2007 

EMAIL: rmic8f2007@istruzione.it 

PEC: rmic8f2007@pec.istruzione.it 

C.F./P.IVA: 97713370589 

rappresentato dal Dirigente Scolastico pro tempore Prof. /Prof.ssa: Anna Salamino 

 

 
 

 

 

 
 

 

Disegni: ECPC – Licenza CC BY 4.0 
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INFORMATIVA SUL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

DEI DIPENDENTI E COLLABORATORI DELLA SCUOLA 

ai sen si degli artt. 13 e 14 del Regolamento Europeo 2016/679, relativo alla prote zione delle persone fisiche con riguardo al tra ttamento de i 

da ti pe rsonal i, no nché alla l ibe ra circola zione di tali da ti. In ba se al Regol a mento Eu ro peo 201 6/67 9, d i seg u ito ind ica to sin te tica mente 

“Regola mento” , si info rma che il tra tta mento dei dati pe rso nali che rig ua rdano i d ipenden ti e collabo ra to ri della scuola, e ffettua to dalla 

scrivente Istituzione scolastica, sarà improntato ai principi di liceità e trasparenza, a tutela della riservatezza e dei diritti degli interessati. 

 
Forniamo, quindi, le seguenti informazioni sul trattamento dei dati: 

1.  TRATTIAMO DATI PERSONALI, SOLO PER FINI INERENTI AL RAPPORTO DI LAVORO/COLLABORAZIONE CON LA SCUOLA. 

Nel corso del rapporto con la pre sen te Istituzione scola stica, i dati pe rsonali che riguardano dipenden ti e collaborato ri verranno tratta ti 

dal personale della scuola solo pe r pote r ge stire al meglio il rappo rto di la voro o d i collabo razione, nel rispe tto della norma tiva di se ttore  

e nel rispetto dei diritti di tutti. 

2. TRATTIAMO DATI SENSIBILI SOLO SE NECESSARIO PER LEGGE. 

I da ti pe rso nal i pa rticola ri (che  rivelino  l'o rig ine ra zziale o etn ica , le op in ion i pol itiche , le convin zio n i rel ig io se  o filo sofiche , o  

l'appartenenza sinda cale, nonché i dati genetici, da ti b io metrici intesi a identificare in modo un ivo co una pe rsona fisica, da ti relativi alla 

sal u te o  alla vita se ssuale  o all'orientamento se ssuale  della pe rso na ), p revisti dall’art. 9 del Regola mento, no nché i da ti rela tivi a  

condanne penali o reati, previsti dall’art. 10 del Regolamento, saranno trattati esclusivamente dal personale della scuola, 

appo sita men te au torizza to e istru ito , solo pe r a ssol ve re gl i obblig h i ed e se rcita re i diritti specifici del titola re del tra tta mento o 

dell'intere ssato in materia d i diritto del lavoro e della sicu rezza so ciale e pro te zio ne so ciale, nella misu ra in cu i sia autorizza to. Que sti 

da ti no n sa ra nno ogg etto d i d iffu sione o pubbl ica zio ne se no n stre tta mente nece ssa rio in ba se alla no rma tiva vigen te . In ogn i ca so, 

anche laddove una legge dovesse prevedere la diffusione di dati sensibili, avremo cura di ridurre al minimo l’impatto di tale 

pubblicazione sulla rise rva te zza degli inte re ssati, ad esempio, o scu rando pa rte de i dati, o vvero individuando le modalità e gli strumenti 

di diffusione meno invasivi. 

3. CONDIVIDIAMO I DATI, SOLO SE NEL PUBBLICO INTERESSE. 

I dati pe rsonal i po tranno e sse re co mun ica ti a Pubbliche Amministrazion i e sogge tti colle ga ti (qual i, a d e sempio , ASL , Co mune, 

Provin cia, Ufficio Scolastico Regionale , Ambiti Te rrito rial i, o rgani d i polizia giud izia ria, o rgani d i pol izia tribu taria, gua rd ia d i finanza , 

magistra tu ra) solo ne i l imiti d i quan to p revisto e  richie sto dalle vigenti d ispo sizioni d i Legge e d i Regolamento no nché , a i sen si dell’a rt. 

2 ter del Cod ice P riva cy, ne i limiti d i quanto previsto da atti a mministra tivi gene rali. In mancanza d i p re visione apposita, i dati potranno  

esse re co mun ica ti a d al tre  Pubbl iche  Ammin istra zio n i o a d al tri sogge tti,  anche p riva ti, solo se ciò sia stretta mente nece ssa rio pe r 

l’adempimen to di un compito svolto nel pubbl ico  in te re sse o per l’e sercizio di pubbl ici po te ri, co sì co me previsto dall’art. 2 ter, comma  

2, del Codice P rivacy. Inol tre , alcun i dati, anche pa rticolarmen te sensib ili, po tranno esse re co mun ica ti ad altri soggetti pubblici nella 

misura strettamente indispensabile per svolgere attività istituzionali previste dalle vigenti disposizioni in materia sanitaria, 

previdenziale , tributa ria , giudiziaria . 

4. ALCUNE INFORMAZIONI LE RACCOGLIAMO DAL MINISTERO E DA ALTRE PA. 

I dati pe rsonal i p iù sopra evidenziati po tranno e sse re tra ttati, solo ed e sclu siva mente pe r le final ità istituzional i della scuola, anche se  

raccolti non presso l'Istituzione scolastica ma presso il Ministero dell'Istruzione e le sue articolazioni periferiche, presso altre 

Ammin istrazion i dello Sta to, pre sso Reg ioni ed en ti lo cali, presso Enti, pubbl ici o priva ti, con cu i la scuola coopera in attività e proge tti 

previsti dal Piano Triennale dell'Offerta Formativa (PTOF). In tutti questi casi, la raccolta presso terzi avverrà solo se prevista da disposizioni 

di Legge o di Regolamento , se prevista da p rogetti appro vati nel PTOF  e nei limiti di quanto  stretta mente nece ssa rio all’esercizio delle 

funzion i istituzio nal i della scuola o vve ro ne i limiti d i quan to p revisto dalla legge a fa vore de i da to ri ne i con fro n ti di dip enden ti e  

collaboratori. 

5. COME GESTIAMO LE FOTO. 

Si fa inol tre p re sen te che la scuola , solo pe r fini istitu zionali vol ti a do cumenta re  a ttività dida ttiche d i pa rticola re  p reg io (e s: una  

premiazio ne ), può raccoglie re e divulgare immagin i dei propri dipendenti e collaborato ri. Si ricorda a tal riguardo che, per quanto 
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rigua rda il d iritto all’immag ine, in ba se all’art. 97 della L. n. 633 del 22 aprile 1941, non occo rre il con sen so della persona ritratta quando 

la rip roduzione dell 'immag ine è g iu stifica ta da scop i d ida ttici o cul tu ral i, o qua ndo la rip ro duzio ne è collega ta a fa tti, a vven imen ti, 

ce rimon ie d i in te re sse pubbl ico o svol tisi in pubbl ico. In pa rticola re è possibile che: vengano pubblica te sul sito istitu zionale e/ o sul  

giornal ino della scuola foto di lavo ri e di attività d idattiche affe ren ti ad in iziative istituzionali della scuola inse rite nel Piano dell'O ffe rta 

Forma tiva (quali, ad e sempio , fo to relative a visite guidate , p remia zion i, partecipazion i a gare sportive , e cc.); vengano e ff e ttuate duran te  

l'anno foto di classe alla presenza dei docenti; vengano effettuate riprese, da parte della scuola, di alcune attività didattiche e istituzionali. 

In caso di pubblicazione d i immag ini e/o video sul sito istituzionale il tra tta mento avrà natu ra temporanea dal mo mento che le suddette  

immag in i e video re ste ranno sul sito sol o pe r il tempo nece ssa rio pe r la final ità  cu i so no de stina ti. Si fa p re sen te che , pe r qual sia si 

comunicazione o delucidazione o per segnala re dubbi, pe rple ssità, p roblemi in ord ine ai tra ttamenti di cu i ai pun ti 4 e 5 del presente  

documento, è possibile rivolgersi al Titolare del trattamento dei dati personali sopraindica to . 

6. PER PERFEZIONARE IL RAPPORTO SERVONO I DATI. 

Con i limiti, le eccezioni e le specifiche ind ica te ai pun ti 4 e 5 del presente do cumento, il con ferimen to dei da ti rich ie sti e il con seguen te 

tra tta mento so no obbl iga to ri, in qua n to p revisti dalla no rma tiva cita ta al preceden te pun to 1 ; l 'e ven tuale rifiu to a fo rn ire tal i da ti 

potrebbe comporta re l'impossibil ità di perfezio na re , mantene re e gestire il rapporto di lavoro. 

7. CONSERVIAMO CON CURA I DATI, PER IL SOLO TEMPO NECESSARIO. 

Il trattamento sarà  effettua to sia con strumenti ca rta ce i che ele ttron ici, nel rispetto delle misu re di sicure zza ind ividuate a i sen si del  

Reg ola mento ; i da ti ve rranno  con se rva ti, se anal og ici, negl i a rch ivi della scuol a a ppo sita men te  o rga n izza ti, se d ig ital i, se c ondo  le  

indica zion i delle  “Linee Gu ida  d i g estio ne, fo rma zio ne  e con se rvazio ne de i do cumenti in fo rma tici” attual men te in vigo re e d i quelle  

even tualmen te definite da AGID in futu ro . I dati sa ranno con serva ti ne i tempi ind icati dalle Linee Gu ida pe r le Istituzion i scola stiche e  

da i P ia n i d i co n se rva zio ne e sca rto degl i a rch ivi scola stici definiti dalla Dire zio ne Generale degl i Arch ivi p re sso il Min iste ro de i Ben i 

Culturali e pubblicati sul relativo sito web, nonché dal Massimario di conservazione e scarto allegato al Manuale di Gestione 

Documentale. 

8. CHI È IL RESPONSABILE DELLA PROTEZIONE DATI? 

Il Respon sabile della Pro tezione de i Dati (RPD ovvero DPO) è E Use rvice S.r.l. e po te te co nta ttarlo in ogni momento pe r e se rcitare i vo stri 

diritti, chiedere informa zion i o chiarimen ti ai seguenti recapiti: 

 

PEO rpd@euservice.it 

PEC rpd@pec.euservice.it 

9. I DATI SONO A DISPOSIZIONE OGNI MOMENTO. 

In relazione a i tratta menti descritti nella p resente Informa tiva, l’ in teressa to po trà , alle condizio ni p reviste dal Regolamento , ese rcita re i 

diritti sanciti, tra gli altri, dagli articoli da 15 a 21 del Regolamento medesimo e in particola re : 

  Diritto di a ccesso – articolo 15 del Regolamento - d iritto di o ttene re con fe rma che sia o meno in corso un tratta mento d i dati pe rsonali 

che La rigua rdano e , in tal ca so, o ttenere l'a cce sso a i Suo i da ti pe rsonali – co mpre sa una cop ia degli ste ssi – e la co mun ica zione, tra 

le altre, delle seguenti informazio n i: 

a) finalità del trattamento 

b) categorie di dati personali trattati 

c)  destinatari cui questi sono stati o saranno comunicati 

d) periodo di conservazione dei dati o i criteri utilizzati 

e) diritti dell’interessato (rettifica, cancellazione dei dati personali, limitazione del trattamento e diritto di opposizione a l trattamento 

nei limiti previsti dalle norme in vigore) 

f)  diritto di proporre un reclamo 

g) diritto di ricevere informazioni sulla origine dei dati personali qualora essi non siano stati raccolti presso l’interessato 

h) l’esistenza di un eventuale processo decisionale automatizzato, compresa l’eventuale profilazione 
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 Diritto di rettifica – articolo 16 del Regolamento - diritto di ottenere, senza ingiustifica to ritardo, la rettifica dei dati personali inesatti che 

La riguardano e/o l’integrazio ne dei dati personali incomple ti. 

 Diritto alla cancellazione (diritto all’oblio) – articolo 17 del Regolamento - diritto di ottenere, senza ingiustifica to ritardo, la cancellazione 

dei dati personali che La riguardano, quando: 

a) i dati non sono più necessari rispetto alle finalità per cui sono stati raccolti o altrimenti trattati 

b) non sussiste alcun altro fondamento giuridico per il trattamento 

c)  lei si è opposto con successo al trattamento dei dati personali 

d) i dati sono stati trattati illecitamente 

e) i dati devono essere cancellati per adempiere un obbligo legale 

f)  i dati pe rsonali sono sta ti raccol ti relativamente all’offe rta d i servizi della so cie tà dell’info rmazione  d i cu i all’articolo 8, paragra fo 1, 

del Regolamento 

g) il diritto alla cancellazione non si applica nella misu ra in cui il tra ttamento sia nece ssa rio per l’adempimen to d i un obbligo legale o 

pe r l ’e secuzio ne d i un co mpito svol to  nel pubbl ico in te re sse o pe r l ’a cce rta mento, l’e se rcizio o la d ife sa d i un d iritto in  sede  

giudiziaria 

   Diritto di limitazione di trattamento – articolo 18 del Regolamento - diritto di ottenere la limitazione del trattamento, quando: 

a) l’interessato contesta l’esattezza dei dati personali 

b) il trattamento è illecito e l’interessato si oppone alla cancellazione dei dati personali e chiede invece che ne sia limitato l’utilizzo 

c)  i dati personali sono necessari all’interessato per l’accertamento, l’esercizio o la difesa di un diritto in sede giudiziaria 

d) l’interessato si è opposto al trattamento in attesa della verifica in merito all'eventuale prevalenza dei motivi legittimi del titolare del 

tratta mento rispetto a quelli dell'interessa to 

   Diritto alla portab ilità dei dati –  articolo 20 del Regolamento - d iritto  d i riceve re , in un forma to stru ttura to, di uso  co mune  e leggib ile da 

un d ispo sitivo  au toma tico , i da ti pe rsonali fo rn iti al Titolare  e  il  d iritto d i tra smette rli a un al tro  titolare  senza imped imen ti, solo  qualora 

il tra ttamento  si ba si sul con sen so e solo se sia effettua to con  mezzi auto ma tizza ti. Inoltre, il diritto di o ttenere  che i da ti pe rsonali siano 

trasmessi direttamente dal Titolare ad altro titolare qualora ciò sia tecnicamente fattibile. 

  Diritto d i o ppo sizione – a rticolo 2 1 del Regol a mento - d iritto d i o ppo rsi al tra tta mento in qual sia si mo mento, per mo tivi co nne ssi alla 

situazione particolare dell’interessato , fatte salve le esigenze dell’amministra zione così come evidenziato nello stesso art.  21. 

   Diritto di proporre reclamo al Garante per la protezione dei dati personali, Piazza Venezia 11, 00187, Roma (RM). 

 
I diritti d i cui sopra po tranno e sse re e se rcita ti con ta ttando il Titolare o il DPO agli ind irizzi indica ti nel  presente  do cumento. Il Titola re o il DPO 

provvede ranno a p rende re in  ca rico la  richie sta e a fo rn ire, senza ingiu stifica to rita rdo e, co munque , al p iù tardi en tro  un mese dal rice vimento 

della ste ssa, le in forma zion i relative all’azione in trapre sa. L ’esercizio de i d iritti in qual ità di in teressa to è g ratu ito ai sensi dell’a rticolo 12 del 

Regolamento. Tuttavia , nel caso d i richie ste manife stamente infondate  o ecce ssive, anche per la loro ripetitività, il Titolare potrebbe addebita re 

un con tributo spe se ragionevole, alla luce dei co sti amministrativi so stenu ti per ge stire la rich ie sta, o negare  la soddisfazione della rich ie sta . 

Informiamo, infine, che il Titolare potrà richiedere ulteriori informazioni necessarie a confermare l’identità dell’interessa to. 

 
Il DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof.ssa Anna Salamino 
(firma autografa sostituita a mezzo stampa ex art.3 co 2 D. 
Lgs 39/93) 
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