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AVVISO PUBBLICO PER ATTIVITA' DI POST-SCUOLA PLESSO CAPPONI 
A.S. 2023-2024 

 

 IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

VISTO  il D.I. 28 agosto 2018 n. 129 – nuovo Regolamento concernente la gestione 
amministrativo-contabile delle Istituzioni scolastiche contenente le norme 
riguardanti il conferimento dei contratti di prestazione d'opera per 
l'arricchimento dell'offerta formativa; 

VISTO il Decreto Legislativo n. 50/2016 codice degli appalti e delle concessioni;  
VISTO l’art. 35 del CCNL che prevede l’istituzione delle collaborazioni plurime;  
VISTO il D.P.R. 275/99 – Regolamento dell’autonomia; 
VISTO il D.Lgs. n. 163/2006 e successive modificazioni; 
VISTE le finalità del P.T.O.F. dell’Istituto per gli anni scolastici 2022-2025; 
CONSIDERATA  la necessità rilevata sul territorio di un servizio di post-scuola a favore degli 

alunni di Scuola Primaria del Plesso Capponi (Via San Pantaleo Campano, 41) 
dell’IC Sandro Onofri; 

CONSIDERATO che s’intende avviare il servizio di post-scuola per il Plesso di Scuola Primaria 
“Gino Capponi” sito in Via San Pantaleo Campano 41 nei giorni Lunedì-
Mercoledì-Venerdì dalle ore 13.30 alle ore 16.30; 

CONSIDERATA  l’urgenza di predisporre per tempo le fasi organizzative delle suddette attività 
formative; 

 
AVVISA 

 
che è indetto il presente Avviso Pubblico per la selezione di Associazioni/Società di comprovata 
qualificazione professionale per lo svolgimento di attività aventi carattere formativo adatte alla fascia 
di età di bambini dai 6 ai 10 anni durante la fascia oraria: 13.30-16.30 nei giorni Lunedì-Mercoledì-Venerdì 
per l’A.S. 2023-2024 (convenzione rinnovabile fino all’A.S. 2025-2026). 

 

ATTIVITA’ SPECIFICHE DA SVOLGERE 

Gli operatori dovranno accompagnare i gruppi di alunni (suddivisi per fasce d’età/classi) a mensa, 
pranzare con loro, a seguire una breve ricreazione e il pomeriggio viene dedicato ad attività laboratoriali 
o di compiti concordate con le insegnanti curriculari delle cinque classi di Scuola Primaria. 
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REQUISITI RICHIESTI 

Saranno ammessi al presente Avviso Pubblico le Associazioni/Società: 
 in possesso di specifica professionalità; 
 con esperienze documentate specifiche nel settore; 
 in possesso di competenze specifiche. 

La qualificazione e le competenze dovranno essere comprovate mediante presentazione di titoli attinenti 
le  attività richieste. 

 

MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE 

Le domande dovranno pervenire, entro e non oltre le ore 11,00 di Lunedì 3 luglio 2023, tramite l’invio di  
una  PEC all’indirizzo istituzionale RMIC8F2007@pec.istruzione.it riportante come oggetto la dicitura 
“AVVISO PUBBLICO AFFIDAMENTO SERVIZIO POST-SCUOLA CAPPONI” con gli allegati richiesti, oppure 
consegnando in Presidenza della scuola durante gli orari di apertura (8.00-15.00) una busta chiusa 
contenente gli allegati richiesti con la dicitura AVVISO PUBBLICO AFFIDAMENTO SERVIZIO POST-SCUOLA 
CAPPONI. 

Nella PEC o nella busta vanno inseriti i seguenti allegati: 

Allegato 1: Domanda di partecipazione all’Avviso Pubblico debitamente compilata e sottoscritta; 

Allegato 2: Dichiarazioni per la partecipazione ai bandi pubblici; 

Allegato 3: Dichiarazione sostitutiva dell’atto di notorietà (art. 47, D.P.R. 445/2000) corredata da 
fotocopia del documento di identità del Legale Rappresentante ;  

Allegato 4: Progetto delle attività previste per gli alunni, contenente la scheda di spesa a carico delle 
famiglie con i costi per l’adesione dettagliati e differenziati; 

Allegato 5: Organico del personale impiegato. 
 
N.B. 
La scheda di spesa dovrà anche contenere: 

 l'impegno a mantenere il costo inalterato per l'intero anno scolastico; 
 la dichiarazione che il costo è onnicomprensivo e non darà adito ad ulteriori richieste a qualsiasi 

titolo avanzate; 
 il numero minimo di alunni partecipanti richiesto per dare avvio all'attività; 

 attività rivolte a bambini e il rapporto previsto operatori:alunni.  

 elenco nominativo del personale impiegato (Allegato 5) con indicazione delle qualifiche1. 
 elenco dettagliato e breve descrizione delle attività svolte nell’ultimo triennio presso altre 

Istituzioni Scolastiche; 
 assunzione di responsabilità a provvedere in proprio alla pulizia dei locali utilizzati; 

 disponibilità a eventuali incontri con l’utenza a scopo divulgativo dell’attività. 
 

Non saranno prese in considerazione le domande inviate oltre il termine indicato e/o trasmesse in 
difformità con quanto sopra indicato, esonerando la Stazione Appaltante da qualsiasi responsabilità 
per la mancata tempestività o il mancato recapito. 

 
A partire dal giorno Martedì 4 luglio 2023 una Commissione nominata all’uopo dal Dirigente Scolastico 
procederà all’esame delle offerte pervenute all’Istituzione Scolastica e provvederà alle comunicazioni 

                                                           
1 Il personale indicato nell’Allegato 5, valutato in sede di gara, dovrà essere quello effettivamente impegnato nell’attività oggetto del presente   

Avviso. In alternativa sarà accettato personale con formazione equivalente. 
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mailto:RMIC8F2007@pec.istruzione.it


3 

    
Istituto Comprensivo Statale “Sandro Onofri” 

Via Cutigliano, 82 – 00146 Roma 
www.icsonofri.edu.it 

 

così come previsto dall’art. 76 del D.Lgs. n. 50/2016. 
 

I prezzi indicati nell’offerta non dovranno subire variazioni in aumento per effetto di erronee previsioni 
dell’Associazione/Società. 
Il pagamento del servizio sarà a totale carico delle famiglie degli alunni iscritti e la Scuola non risponderà 
di eventuali ritardi o mancati pagamenti. 
La domanda di partecipazione, il progetto, l’offerta economica, i curricula vitae e la dichiarazione di 
disponibilità a pubblicizzare l’attività dovranno riportare la firma olografa oppure digitale del Legale 
Rappresentante dell’Associazione/Società. 
Si precisa che la Scuola non sarà responsabile in alcun modo di mancate o insufficienti iscrizioni, fermo 
restando che nell’offerta va indicato il numero minimo d’iscritti per i quali si garantisce comunque 
l’attivazione del servizio. 

 

La Scuola si riserva di svolgere una funzione di controllo in merito alla qualità del servizio erogato 
e di verifica del gradimento del servizio da parte dell’utenza. 
L’Associazione/Società affidataria sarà responsabile dell’operato del proprio personale dipendente, 
sollevando altresì la Scuola da ogni obbligo e responsabilità relativamente a: 

 retribuzione; 
 contribuzione assicurativa e previdenziale; 
 assicurazione infortuni e RC; 
 ogni altro obbligo disciplinato e previsto dal rapporto professionale instaurato 

tra Associazione/Società e relativo personale. 
 

ESCLUSIONI 

Saranno escluse dalla valutazione le domande: 
 pervenute oltre i termini previsti; 
 pervenute con modalità diverse da quelle previste nel presente Avviso Pubblico; 
 sprovviste della firma olografa/digitale del Legale Rappresentante dell’Associazione/Società; 
 sprovviste degli allegati previsti nel presente Avviso Pubblico; 
 sprovviste anche parzialmente delle dichiarazioni richieste. 

 
SELEZIONE DELLE DOMANDE 

Il Dirigente Scolastico nominerà una Commissione che, acquisite le domande e accertatane la validità, 
provvederà alla compilazione di specifica graduatoria attraverso l’attribuzione di punteggio, come 
stabilito dai criteri qui di seguito riportati. 
La graduatoria provvisoria degli aspiranti sarà pubblicata sul sito web dell’Istituzione Scolastica e 
notificata tramite mail ai partecipanti. Si potrà ricorrere avverso la graduatoria entro 5 (cinque) giorni 
dalla data di pubblicazione della stessa, come previsto dal comma 7, art. 14 del D.P.R. 275/99 e 
successive modificazioni ed integrazioni. Trascorso tale termine ed esaminati eventuali reclami, sarà 
pubblicata la graduatoria definitiva valida per l'individuazione dell’avente diritto alla stipula del 
contratto. 
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TITOLO POSSEDUTO PUNTEGGIO MAX 100 

Offerta iscrizione con il costo più basso  Punti 10 

Offerta servizio POST-SCUOLA con il costo più basso Punti 10 

Comprovata esperienza dell’Associazione/Società in 
attività analoghe, da documentare, con riferimento al 
numero degli anni di attività, con dichiarazione 
sottoscritta dal Legale Rappresentante. 

Punti 2 fino a 3 anni 
Punti 5 da 4 a 7 anni 
Punti 8 oltre 7 anni 

Attività offerte  (max punti 20) Punti 5 per ogni attività 

Flessibilità di quote (mensili, annuali) a seconda del 
numero di giorni settimanali di post-scuola richiesti 
dalla famiglia  
 

Punti                                   15 

Quota di partecipazione per fratelli (importo da 
esprimere in cifra e non in %)  

Punti 5 

Utilizzo di personale qualificato dedicato agli alunni 
diversamente abili 

Punti 7 

Titoli culturali riconosciuti al personale da  impegnare 
(max 10 punti) 

Punti 3 - solo operatori diplomati 

Punti 6 - fino a 2 operatori laureati 

Punti 8 - fino a 4 operatori laureati 

Punti 10 - fino a 6 operatori laureati 

Minor numero richiesto di alunni iscritti per 

attivazione del servizio  

Punti 15 

 

AFFIDAMENTO DELL’INCARICO 

La presentazione delle domande non vincola l’Istituto all’affidamento, né è costitutiva di diritti dei 
concorrenti all’espletamento della procedura di selezione, che l’Istituto si riserva di sospendere o 
annullare in qualsiasi momento. In caso di sospensione o annullamento delle procedure, alle 
Associazione/Società non spetterà nessun risarcimento o indennizzo. L’aggiudicazione sarà attribuita all’ 
Associazione/Società che avrà conseguito il punteggio maggiore. A parità  di punteggio costituirà titolo 
preferenziale il maggior numero e la qualità delle attività offerte. Si potrà procedere all’aggiudicazione 
anche in presenza di una sola offerta, purché ritenuta congrua e valida. 
Si potrà altresì decidere di non procedere all’aggiudicazione se nessuna delle offerte pervenute 
dovesse risultare conveniente o idonea in relazione all’oggetto del presente Avviso. All’aggiudicazione 
dell’attività seguirà stipula di apposito contratto tra le parti. Il contratto è rinnovabile per ulteriori due 
anni (fino all’A.S. 2025-2026). L’esito della gara   sarà   pubblicato  sul sito e verrà informata 
direttamente solo l’ Associazione/Società aggiudicataria del servizio. 

 
MODALITA’ DI ACCESSO AGLI ATTI 

L’accesso agli atti, secondo quanto previsto dall’art.13, comma 1 del D.Lgs. 163/2006 sarà consentito, 
secondo la disciplina della novellata Legge n. 241 del 7 agosto 1999 e dell’art. 3 comma 3 del D. M. n. 
60 del 10 gennaio 1996, solo dopo la conclusione del procedimento. 

http://www.icsonofri.edu.it/
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PRIVACY 

L'Istituzione Scolastica comunica che i dati forniti dalle Associazioni e/o Società, presentatrici di offerte, 
saranno trattati in conformità alle disposizioni previste dal D.lgs. 196/2003 e dal D.Lgs. n. 101 del 
10/08/2018, entrato in vigore il 19 settembre del 2018, adeguando la normativa nazionale al 
Regolamento (UE) 2016/679 del 27/04/2016, recanti disposizioni a tutela delle persone e di altri soggetti 
rispetto al trattamento dei dati personali. 
Sulla base di quanto previsto dal D.Lgs. n. 196/2003 (protezione dai dati personali), il trattamento dei 
dati personali raccolti per l’ammissione dei candidati alla presente selezione, sarà improntato ai principi 
della correttezza, trasparenza, tutela di riservatezza, rispetto dei diritti e della dignità dell’interessato. 
Ai sensi dell’art. 13 del citato decreto, che prevede l’obbligo di informativa, l’Istituto fornisce ai candidati 
le seguenti informazioni: 

 i dati raccolti attraverso le domande di partecipazione a selezione saranno trattati 
esclusivamente ai fini dell’ammissione degli stessi alla medesima; 

 i dati raccolti verranno trattenuti presso l’Istituto Comprensivo “Sandro Onofri” di Roma con 
sede Legale in Via Cutigliano 82 - 00146 Roma. 

Nella domanda di partecipazione al presente Avviso Pubblico occorre dichiarare esplicitamente di 
prestare il consenso al trattamento dei dati personali ai sensi del D.lgs n. 196/2003. 

 
VALUTAZIONE DEL SERVIZIO 

L’Associazione/Società che otterrà l’affidamento dell’incarico, sarà soggetta a controllo e valutazione 
mediante monitoraggio in itinere. Una determinazione negativa in caso di riscontrata inadeguatezza 
nell'espletamento del servizio potrà essere causa d’immediata rescissione contrattuale da parte 
dell'Amministrazione. 

 
DURATA DELLE ATTIVITA’ 

Le attività dovranno essere avviate a partire dal mese di Settembre 2023 con data da concordare e 
termineranno nell’ultimo giorno di lezione del mese di giugno del 2024, come stabilito dal Calendario 
Scolastico Regionale e dal Consiglio d’Istituto di questa Istituzione Scolastica. Le attività saranno sospese 
nei giorni di festività, negli eventuali periodi di chiusura stabiliti dalle autorità competenti ed in 
particolari giorni stabiliti in autonomia dalla Scuola, secondo normativa vigente. 

 
DISPOSIZIONI FINALI 

Per quanto non previsto nel presente bando di selezione, valgono le disposizioni previste dalle leggi 
vigenti  n materia e dalle norme del codice civile. 
Il presente Avviso viene pubblicato sul sito web dell’istituto: www.icsonofri.edu.it 

Allegato 1: Domanda di partecipazione; 
Allegato 2: Dichiarazioni per la partecipazione ai bandi pubblici; 
Allegato 3: Dichiarazione sostitutiva dell’atto di notorietà (art. 47, D.P.R. 445/2000);  
Allegato 4: Progetto; 
Allegato 5: Organico personale impiegato. 

 
Roma, 19 giugno 2023 
 

Il Dirigente Scolastico 
Prof.ssa Paola Felli 

Documento firmato digitalmente 
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