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IMPEGNI PERSONALE DOCENTE  
1-10 SETTEMBRE 2021  

 

Assunzione in servizio 
I docenti neo-immessi o neo-trasferiti (anche su assegnazione) prenderanno servizio presentandosi in 
Segreteria il giorno 1 settembre dalle ore 8.00 alle ore 10.00 a Via Cutigliano, 82. In quell’occasione dovrete 
compilare vari moduli: portatevi i titoli abilitanti (anche in digitale). 
Per evitare assembramenti, prego tutti coloro che non devono prendere ufficialmente servizio di evitare 
visite in Segreteria in quella fascia oraria. Avremo ampia occasione per scambio di saluti e informazioni. 
 

Collegio dei Docenti 
Il Collegio dei Docenti è convocato nei giorni 2, 6 e 9 settembre 2021 per un totale complessivo di 7 ore. I 
primi due incontri sono in modalità online (utilizziamo la Piattaforma Zoom per comodità nel raccogliere le 
delibere, anche se la Piattaforma ufficiale della scuola è Teams).  
Il terzo incontro è in presenza: lo faremo nel pomeriggio e vorremmo concluderlo con un brindisi collettivo 
all’aperto al nuovo anno scolastico (se ci riusciamo). 
 Di seguito gli O.d.g. 
 

Collegio dei Docenti - 2 settembre 2020 – 9.00-11.00 – O.d.g. 

1. Saluto della Dirigente;  
2. Approvazione Verbale del Collegio precedente;  
3. Presentazione degli impegni delle prime due settimane di Settembre 2021;  
4. Comunicazioni relative all’Organico e alle classi A.S. 2021/2022;  
5. Nomina Collaboratori del Dirigente e Responsabili di Plesso;  
6. Delibera sul Organigramma e Funzionigramma di Istituto 2021-2022 e invito a presentare candidature:  
7. Delibera su proroga lavoro Commissioni Tempo Scuola e Formazione Classi 2020/2021 fino a nomina/insediamento 

degli eventuali nuovi membri delle suddette Commissioni;  
8. Informativa su disposizione del MI per la riapertura di settembre e modalità di applicazione delle stesse all’IC Sandro 

Onofri;  
9. Delibera sulla proposta di organizzare il Tempo Normale della Scuola Primaria Plesso Pirandello a 25 h a settimana;  
10. Delibera sulla proposta di inizio Tempo Pieno dal 20 settembre 2021;  
11. Delibera sul Progetto “Sportelli di ascolto e supporto”;  
12. Delibera su attuazione o meno (su base volontaria) di progetti di recupero degli apprendimenti nel periodo settembre-

dicembre 2021; 
13. Delibera su suddivisione dell’anno scolastico ai fini delle valutazioni periodiche;  
14. Informativa su opportunità di formazione docenti nel periodi settembre-dicembre 2021; 
15. Varie ed eventuali. 

Collegio dei Docenti - 6 settembre 2020 – 15.00-17.30 – O.d.g. 

1. Lettura e approvazione Verbale del Collegio precedente 
2. Nomina Funzioni Strumentali al PTOF, Commissioni, Docenti Responsabili e Referenti; 
3. Nomina Animatore Digitale e Team Digitale; 
4. Nomina Comitato Sportivo e Commissione Elettorale; 
5. Assegnazione Docenti alle Classi; 
6. Nomina Coordinatori e Segretari di Classe e di Interclasse; 
7. Delibera principi ispiratori PTOF 2021-2024; 
8. Delibera tipologie progettalità A.S. 2021-2022;  
9. Delibera modalità utilizzo compresenze & copertura assenze; 
10. Delibera modalità riunioni collegiali A.S. 2021-2022; 
11. Delibera modalità ricevimenti genitori antimeridiani e pomeridiani; 
12. Delibera modalità organizzative della ricreazione nei due ordini di scuola e nei vari Plessi; 
13. Varie ed eventuali. 
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Collegio dei Docenti - 9 settembre 2020 – 16.00-18.30 – O.d.g. 

1. Lettura e approvazione Verbale del Collegio precedente 
2. Nomina Tutor per docenti neo-immessi in ruolo; 
3. Delibera aggiornamento Patto di Corresponsabilità; 
4. Delibera modalità organizzativa e tematiche comuni ore approfondimento di Lettere e Educazione Civica; 
5. Delibera modalità organizzativa e tematiche ora alternativa IRC Primaria e Secondaria; 
6. Delibera testo materia alternative Scuola Primaria;  
7. Presentazione al Collegio Prospetto Obiettivi di Valutazione Scuola Primaria 2021-2022; 
8. Delibera Piano Annuale delle Attività 2021/2022; 
9. Delibera Protocollo gestione didattica in presenza e a distanza A.S. 2021-2022; 
10. Presentazione e delibera attività di accoglienza primi giorni di scuola; 
11. Delibera Quadro su adesione Bandi coerenti con il PTOF; 
12. Presentazione Orario 13-17 settembre e Orario Provvisorio dal 28 settembre; 
13. Nomina Figure Sensibili per la Sicurezza; 
14. Varie ed eventuali. 

 

  Riunione Staff allargato 

Giorno Ora Chi? Dove? 

1/09/2021 15.00-16.30 
Prof. Vannucci, Gennaro, Capobianco, Raspadori, Ammara, Colacchi, Bortolin, 
Maioli, De Angelis, Torchia, Bersani, Uguccioni, Coppola, Pellicanò 

Via Greve  

 

Commissioni e Gruppi di Lavoro 
 
Commissione Tempo Scuola 
La Commissione incontra la Dirigente il giorno 1 settembre 2021 alle ore 12.00 (Via Cutigliano, 82), poi si 
autoconvocherà autonomamente e verrà fissato l’orario per un incontro di follow-up prima del 9 settembre 2021 (data 
in cui verrà presentato l’orario provvisorio al Collegio).  
 
Commissione Formazione Classi allargata 
La Commissione incontra la Dirigente il giorno 1 settembre 2021 alle ore 12.00 (Via Cutigliano, 82), poi si 
autoconvocherà autonomamente e verrà fissato l’orario per un incontro di follow-up prima del 9 settembre 2021 (data 
in cui verranno rese note le classi).   
 
Gruppo di Lavoro follow-up e aggiornamento Obiettivi di Valutazione 
Il Gruppo di Lavoro è formato dalle Funzioni Strumentali Curricolo e Valutazione, dalla Commissione di 
Supporto Curricolo e Valutazione e dai Segretari di Interclasse. Una volta nominati i docenti (dopo il 6 
settembre), il Gruppo di Lavoro si autoconvoca e presenterà in grandi linee il risultato del lavoro al Collegio 
del 9 settembre. 
 
Animatore Digitale e Team Digitale  
L’Animatore Digitale e il Team Digitale sono convocati il giorno 10 settembre 2021 dalle 9.30 alle 11.00 (Via 
Cutigliano 82) per un incontro di coordinamento con la DS. 
 



Docenti di Scuola Primaria 
 
Prima Programmazione di Istituto 
I Docenti di Scuola Primaria (fatta eccezione per chi è coinvolto in Commissioni, riunioni, gruppi di lavoro o 
per i docenti delle ex quinte coinvolti nei Consigli di Classe delle Prime Medie), si incontrano in Via Greve 
99/105 il giorno Venerdì 3 settembre 2021 dalle 9.00-13.00 con le seguenti modalità: 
 
9.00-10.30 
Incontro di Docenti Primaria di Istituto (presiede la Vicaria, Prof.ssa Vannucci) 
 
10.45-13.00: Incontri di Plesso  
 
O.d.g. 
Attuazione protocollo di sicurezza A.S. 2021-2022 
Varie ed eventuali 
 
Programmazioni di Interclasse 

 

Giorno Ora O.d.g Sede 

06/09/2021 9.00-13.00 
 Attività di accoglienza primi giorni di scuola 
 Organizzazione prima settimana di scuola 
 Allestimento spazi 

Propria sede per 
Graziosi e Capponi. I 
docenti di Pirandello si 
incontrano a Via Greve  

 
07/09/2021 
 

9.00-13.00  Prove di ingresso e relative griglie di valutazione Via Greve 99/105 

08/09/2021 9.00-13.00 
 Attività di accoglienza primi giorni di scuola 
 Organizzazione prima settimana di scuola 
 Allestimento spazi 

Propria sede 

09/09/202 9.00-13.00 
 Attività di accoglienza primi giorni di scuola 
 Organizzazione prima settimana di scuola 
 Allestimento spazi 

Propria sede 

10/09/2021 9.00-13.00 
 Attività di accoglienza primi giorni di scuola 
 Organizzazione prima settimana di scuola 
 Allestimento spazi 

Propria sede 

 
 

I docenti delle ex classi quinte (Proff.ri Colacchi Bortolin, Di Santillo, Caravona, D’Ambrosio, De Rogatis, 
Dello Buono, Di Falco, Vagnoni, Bersani nei giorni 2 e 3 settembre 2021 sono coinvolti nei Consigli di Classe 
delle Prime Medie nei tempi e modalità indicate nel paragrafo dedicato ai Consigli di Classe.  
 

 



Docenti di Scuola Secondaria 
 
I Docenti di Scuola Secondaria si incontrano nei Dipartimenti e nei Consigli di Classe. 
 

Dipartimenti Disciplinari  
 

Giorno Orario Sede Macrodipartimento O.d.g. Presiede 

06/09/2021 
e 
07/09/2021 

9.00-12.00 Quartararo 

Dipartimento Matematica, 
Scientifico-Tecnologico e 
Educazione Fisica 
I docenti decideranno se separarsi per 
discipline nella prima parte della giornata (o 
il primo giorno) per affrontare i punti a e b e 
poi ritrovarsi insieme nel macro-
dipartimento per affrontare i punti c, d, e.  

a. Prove comuni di ingresso prime medie e relativa griglia di 
valutazione; 

b. Condivisione obiettivi disciplinari; 
c. Scambio idee su programmazione primo quadrimestre 

(compresa Educazione Civica); 
d. Scambio idee su progettazione di istituto; 

e. Varie ed eventuali. 

Prof.ssa Coppola  

Dipartimento di Lettere e Storico-
Artistico-Religioso 
 
I docenti decideranno se separarsi per 
discipline nella prima parte della giornata (o 
il primo giorno) per affrontare i punti b e c e 
poi ritrovarsi insieme nel macro-
dipartimento per affrontare i punti a, d, e, f. 

a. Proposte tematiche comuni per prime, seconde e terze per 
Educazione Civica, approfondimento e materia  alternativa a 
IRC; 

b. Prove comuni di ingresso prime medie e relativa griglia di 
valutazione; 

c. Condivisione obiettivi disciplinari; 
d. Scambio idee su programmazione primo quadrimestre; 
e. Scambio idee su progettazione di istituto; 

f. Varie ed eventuali. 

Prof.ssa Uguccioni 

Dipartimento Linguistico  
(Inglese e Francese) 

a. Prove comuni di ingresso prime medie e relativa griglia di 
valutazione; 

b. Condivisione obiettivi disciplinari; 
c. Scambio idee su programmazione primo quadrimestre 

(compresa Educazione Civica); 
d. Scambio idee su progettazione di istituto; 

e. Varie ed eventuali. 

Prof.ssa Calzavarini 

Dipartimento di Sostegno 

a. Analisi dei casi; 

b. Proposte modulistica PEI e PDP; 

c. Sistemazione materiali; 

d. Scambio idee su progettazione di istituto; 

e. Varie ed eventuali. 

Dirigente Scolastico 

 
 
Le riunioni verranno presiedute dai docenti indicati fra parentesi, i quali, a loro volta, designeranno il Segretario della riunione che invierà un breve 
verbale a dirigente.cutigliano@gmail.com. Nel caso i docenti nominati siano occupati in altro impegni, delegheranno un collega. 
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Consigli di Classe Secondaria di I Grado 
 
Prime Medie 
I Consigli di Classe delle Prime Medie avranno luogo in modalità online e verteranno sulla presentazione degli 
alunni. Ai Consigli parteciperanno le insegnanti delle ex quinte.  
I Consigli delle classi Prime si svolgeranno con il seguente orario e O.d.g.: 
O.d.g. 
1. Presentazione e prima descrizione della classe con particolare attenzione agli alunni con BES o con 

esigenze particolari. 
2. Varie ed eventuali 

  
Ai docenti coinvolti verranno dati gli elenchi delle classi Prime di Quartararo, con preghiera (anzi 
indicazione) di tenerli riservati fino alla pubblicazione ufficiale (9 settembre 2021). 
 
 

02/09/2021 
15.00-17.00 Classi 1 A e 1B (Quartararo) – Piattaforma Teams 
Docenti coinvolti: Proff.ri Felline, Carnevale, Coppola, Colombo, Croce, Cuomo, Lioce, Massari, Mattarelli, Patella, 
Pellicanò, Pigniatiello, Ricci 
Docenti Primaria: Colacchi, Bortolin, Di Santillo, Caravona 

 
03/09/2021 
9.00-10.00 Classe 1 E (Pieve Fosciana) – Piattaforma Teams 
Docenti coinvolti: Proff.ri Esposito, Ugolini, Porzio, Cavaliere, Lombardi, Casale, Pratesi, Mattarelli 
Docenti Primaria: D’Ambrosio, De Rogatis, Dello Buono, Di Falco, Vagnoni 
 
10.00-11.00 Classe 1 F (Pieve Fosciana) – Piattaforma Teams 
Docenti coinvolti: Proff.ri Maioli, Battista, Porzio, Cavaliere, Lombardi, Casale, Pratesi, Mattarelli 
Docenti Primaria: D’Ambrosio, De Rogatis, Dello Buono, Di Falco, Vagnoni 
Ai docenti coinvolti verranno dati gli elenchi delle classi Prime di Pieve, con preghiera (anzi indicazione) di tenerli 
riservati fino alla pubblicazione ufficiale (9 settembre 2021). 
 
11.00-12.00 Classe 1 G (Pieve Fosciana) – Piattaforma Teams 
Docenti coinvolti: Proff.ri Manzone, Loprete, Ugolini, Calzavarini, Cavaliere, Lombardi, Casale, Pratesi Mattarelli 
Docenti Primaria: D’Ambrosio, De Rogatis, Dello Buono, Di Falco, Vagnoni 
 
10.00-12.00: Classe 1 D (Capponi) – Piattaforma Teams 
Docenti coinvolti: Proff.ri Carnevale, Sonnino Calzavarini, Cuomo, Massari, Mattarelli, Patella, Gennaro, Ricci 
Docente Primaria: Bersani 
 
Per i docenti della Primaria coinvolti gli incontri hanno valenza di programmazione. 
 
Seconde e Terze Medie  
I Consigli di Classe delle Seconde e Terze medie avranno luogo in presenza nella propria sede con l’O.d.g. e 
giorni/orari di seguito indicati: 
O.d.g. 

1. Condivisione caratteristiche della classe con i colleghi nuovi (con particolare attenzione agli alunni con BES 
o con esigenze particolari);  

2. Accordo globale su progettualità della classe per l’A.S. 2020/2021;  
3. Varie ed eventuali. 

 

Giorno Orario Classe Sede  Classe Sede 

08/09/2021 

9.00-10.00 3D Capponi  3F Quartararo 

10.00-11.00 2D Capponi  2F Quartararo 

11.00-12.00    2E Quartararo 

12.00-13.00    3E Quartararo 

 

09/09/2021 

9.00-10.00 3A Quartararo  2G Pieve 

10.00-11.00 2A Quartararo  3G Pieve 

 2B Quartararo    

 3B Quartararo    

 
 



Informazioni varie 
 
Tablet in comodato d’uso 
I docenti che preferiscono optare per il tablet della scuola in comodato d’uso possono rivolgersi in Segreteria.  

 
Varie ed eventuali 
E’ evidente che – oltre alle convocazioni ufficiali - i docenti si organizzeranno e autoconvocheranno 
autonomamente ogni volta che lo ritengano necessario e funzionale alle proprie esigenze. 

 
Per vostra informazione, fino all’inizio delle attività scolastiche per controlli, preparazione e allestimento 
ambienti i Plessi sono aperti per i docenti con i seguenti orari tutti giorni dal Lunedì al Venerdì dalle 8.00 alle 
15.12 (salvo impegni collegiali). Chiunque abbia bisogno di rimanere più a lungo nei Plessi lo renda noto a 
dirigente.cutigliano@gmail.com. I Plessi Pirandello e Pieve sono accessibili dall’8 

 
Qualunque modifica o aggiunta al presente piano degli impegni delle prime due settimane di settembre verrà 
inviata via mail. 
 
Chi avesse bisogno di un colloquio con la Dirigente, chieda un appuntamento a dirigente.cutigliano@gmail.com  

 
Buon lavoro! 
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