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Al personale docente e ATA  
dell’IC Sandro Onofri 
Alla DSGA 
Agli Atti 
Roma, 6 ottobre 2020  

 
Circolare n. 17/A.S. 2020-2021 

Oggetto: Organizzazione interna elezione rappresentanti genitori 
Indichiamo la futura collocazione dei genitori delle classi che verranno nelle date indicate ad eleggere i 
rappresentanti. Avere un prospetto dell’organizzazione generale serve ai docenti per dare indicazioni, al personale 
ATA per sapere quali spazi allestire e pulire per le date e gli orari previsti. 
Ricordare a tutti di indossare la mascherina durante qualunque tipo di spostamento e i guanti durante lo 
spoglio delle schede.   
SCUOLA PRIMARIA 
Nel caso della Scuola Primaria, la situazione è articolata. Vediamo le collocazioni per Plesso. 
 
PIRANDELLO 
Giovedì 8 ottobre 2020 
Classi Prime: 16.45 – 18.30     Classi Seconde: 16.55 – 18.30    Classi Terze: 17.10 – 18.30 
Le insegnanti attendono fuori negli spazi in cui attendono i bambini la mattina e poi accompagnano i genitori nello 
spazio assegnato. 

8 ottobre 2020 

Classe Spazio della riunione Cosa deve fare il personale ATA 

I A Propria classe Pulire la classe prima e dopo la riunione 

I C Teatro Pulire e allestire il teatro per la riunione e poi pulire l’aula  

I D Aula 30  Pulire e allestire l’aula accostando i banchi al muro e sistemando le sedie  

   

II A Propria classe Pulire la classe prima e dopo la riunione 

II C Aula Psicomotricità  
(vicino Aula Accoglienza)  

Pulire e allestire l’aula accostando i banchi al muro e sistemando le sedie e poi 
pulire l’aula 

II D Aula Professori  
(ex mensa) 

Pulire e allestire l’aula accostando i banchi al muro e sistemando le sedie e poi 
pulire l’aula 

   

III A Propria classe Pulire la classe prima e dopo la riunione 

III C Aula 60  Pulire e allestire l’aula accostando i banchi al muro e sistemando le sedi e poi 
pulire l’aula 

III D Aula 59  Pulire e allestire l’aula accostando i banchi al muro e sistemando le sedie poi 
pulire l’aula  

 
Giovedì 15 ottobre 2020 
Classi Quarte: 16.45 – 18.30    Classi Quinte: 16.55 – 18.30 

15 ottobre 2020 

Classe Spazio della riunione Cosa deve fare il personale ATA 

IV A Propria classe Pulire la classe prima e dopo la riunione 

IV C Aula 66 Pulire e allestire l’aula accostando i banchi al muro e sistemando le sedie e poi 
pulire l’aula 

IV D Aula 45 Pulire e allestire l’aula accostando i banchi al muro e sistemando le sedie e poi 
pulire l’aula 

   

V A Propria classe Pulire la classe prima e dopo la riunione 

V B Propria classe Pulire la classe prima e dopo la riunione 

VC Aula 75 Pulire e allestire l’aula accostando i banchi al muro e sistemando le sedie e poi 
pulire l’aula 

VD Aula 78 Pulire e allestire l’aula accostando i banchi al muro e sistemando le sedie e poi 
pulire l’aula 
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GRAZIOSI 
Giovedì 8 ottobre 2020 
Classi Prime: 16.45 – 18.30     Classi Seconde: 16.55 – 18.30    Classi Terze: 17.10 – 18.30 
Le insegnanti attendono fuori negli spazi in cui attendono i bambini la mattina e poi accompagnano i genitori nello 
spazio assegnato. 

8 ottobre 2020 

Classe Spazio della riunione Cosa deve fare il personale ATA 

I B Classe 1 A (che è stata sanificata) Pulire la classe prima e dopo la riunione  

   

II A Teatro Pulire e allestire lo spazio sistemando le sedie e poi pulire dopo 

II B Aula professori  
(aula  ex 1B) 

Pulire e allestire l’aula accostando i banchi al muro e sistemando le sedie e poi 
pulire l’aula 

   

III A Classe I A della Scuola Media Assicurarsi che il n. di sedie sia adeguato e poi pulire la classe dopo la riunione  

III B Classe I B della Scuola Media Assicurarsi che il n. di sedie sia adeguato e poi pulire la classe dopo la riunione 

 
Giovedì 15 ottobre 2020 
Classi Quarte: 16.45 – 18.30    Classi Quinte: 16.55 – 18.30 

15 ottobre 2020 

Classe Spazio della riunione Cosa deve fare il personale ATA 

IV A Classe I A della Scuola Media Assicurarsi che il n. di sedie sia adeguato e poi pulire la classe dopo la riunione 

IV B Classe I B della Scuola Media Assicurarsi che il n. di sedie sia adeguato e poi pulire la classe dopo la riunione 

   

V A Classe II A della Scuola Media Assicurarsi che il n. di sedie sia adeguato e poi pulire la classe dopo la riunione 

V B Classe II B della Scuola Media Assicurarsi che il n. di sedie sia adeguato e poi pulire la classe dopo la riunione 

 
 
CAPPONI 
Giovedì 8 ottobre 2020 
Classe Prima: 16.45 – 18.30     Classe Seconda: 16.55 – 18.30    Classe Terza: 17.10 – 18.30 
Le insegnanti attendono fuori negli spazi in cui attendono i bambini la mattina e poi accompagnano i genitori nello 
spazio assegnato. 

8 ottobre 2020 

Classe Spazio della riunione Cosa deve fare il personale ATA 

I Spazio II media piano di sopra Assicurarsi che il n. di sedie sia adeguato e poi pulire la classe dopo la riunione  

II Spazio III media piano di sopra Assicurarsi che il n. di sedie sia adeguato e poi pulire la classe dopo la riunione 

III Spazio II media piano di sopra Assicurarsi che il n. di sedie sia adeguato e poi pulire la classe dopo la riunione  

 
Giovedì 15 ottobre 2020 
Classe Quarta: 16.45 – 18.30    Classe Quinta: 16.55 – 18.30 

15 ottobre 2020 

Classe Spazio della riunione Cosa deve fare il personale ATA 

IV Spazio II media piano di sopra Assicurarsi che il n. di sedie sia adeguato e poi pulire la classe dopo la riunione  

V Spazio III media piano di sopra Assicurarsi che il n. di sedie sia adeguato e poi pulire la classe dopo la riunione 

 
 
SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO 
Nel caso della Scuola Secondaria, l’organizzazione è relativamente semplice, perché in tutti i Plessi le lezioni 
terminano entro le ore 14.10. Questo lascia il tempo ai collaboratori di pulire le aule e poi di ripulirle a fine incontro. 
Il Corso PON che si svolge il giorno 14 ottobre a Quartararo utilizza l’emiciclo del primo piano e termina alle 16.30. 
I genitori di tutte le classi della secondaria di ogni Plesso entrano dagli accessi che utilizza la classe la 
mattina e si mettono nella rispettiva aula.  
Ricordo le date e gli orari. 
Mercoledì 14 ottobre 2020 – 16.30 – 18.30 
Plesso Pieve: Classi Prime 
Plesso Quartararo: Tutte le Classi 
Plesso Capponi: Tutte le Classi 
 
Giovedì 15 ottobre 2020 – 16.30 – 18.30 
Plesso Pieve: Classi Seconde e Terze 
Seguirà entro questa settimana la relativa Circolare per docenti e famiglie. 
 

                       Il Dirigente Scolastico 
            Prof.ssa Paola Felli 
 (Firma autografa sostituita a mezzo stampa  
            ex art. 3, c. 2, Dlgs. 39/93)  


