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Al personale docente dell’IC Sandro Onofri 
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Alla DSGA 
Agli Atti 
 
Roma, 5 febbraio 2021 

 
Circolare n. 80/A.S. 2020-2021 

Oggetto: Diffusione Piattaforma Microsoft 365 alle famiglie 
 
Alleghiamo la Circolare per le famiglie della scuola perché è importante che tutti i docenti la conoscano. 
Preghiamo i docenti coordinatori della Scuola Secondaria e i Team della Scuola Primaria di girare ai 
genitori la Circolare tramite Rappresentanti di Classe, allegando insieme l’elenco degli account della 
classe, contenente la password temporanea.  
Dove si trova l’elenco degli account? Di seguito le indicazioni. 
 
Grazie, come sempre, per la collaborazione.  
 
 
 

Il Dirigente Scolastico 
Prof.ssa Paola Felli 

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
ex art. 3, c. 2, Dlgs. 39/93) 
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1) Entro in Teams e Clicco sul Team “Formazione Microsoft Docenti” 
 

 
 

2) Clicco su File 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



3) Appaiono i file in pdf delle classi 
 
 

 
 

 
 

4) Apro il file che mi serve, poi vado sui puntini in alto a destra… 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



5) …e scarico il file scelto.  
 
 

 


