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Istituto Comprensivo Statale “Sandro Onofri”
Via Cutigliano, 82 — 00146 Roma
www.icsonofri.edu.it

Al personale docente dell’'lC Sandro Onofri
p.c. Al personale ATA

Alla DSGA

Agli Atti

Roma, 5 febbraio 2021

Circolare n. 80/A.S. 2020-2021
Oggetto: Diffusione Piattaforma Microsoft 365 alle famiglie

Alleghiamo la Circolare per le famiglie della scuola perché & importante che tutti i docenti la conoscano.
Preghiamo i docenti coordinatori della Scuola Secondaria e i Team della Scuola Primaria di girare ai
genitori la Circolare tramite Rappresentanti di Classe, allegando insieme |’elenco degli account della

classe, contenente la password temporanea.
Dove si trova I’elenco degli account? Di seguito le indicazioni.

Grazie, come sempre, per la collaborazione.

Il Dirigente Scolastico

Prof.ssa Paola Felli
(Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ex art. 3, c. 2, Dlgs. 39/93)



http://www.icsonofri.edu.it/

1) Entro in Teams e Clicco sul Team “Formazione Microsoft Docenti”

Q Cerca
Team @ 28" Unisciti a un team o creane uno
| tuoi team
,:353”: Collegio dei Docenti Formazione Microsoft Consigli di Classe Sezione Consigli di Classe Sezione
2020-2021 Docenti G B
.
Chiamate
Consigli di Classe Sezione Consigli di Classe Sezione Consigli di Classe Sezione Consigli di Classe Sezione
A D E F

2) Clicco su File

Q Cerca

< Tutti i team m Generale Post File Blocco appunti PLC @Tam X O

Ai 25 gennaio 2021 @ 16:00

=

Shat Prisposte da Alessandra, Chiara, Silvio e Annamaria

;i; <« Rispondi

o Formazione Microsoft... - 27 gennaio 2021

:4"_ Chiara Carpiceci 26/01 21:45
Generale i Ha pianificato una riunione

@ E Recupero Formazione Interclassi Prime e Quinte Graziosi
Calendario mercoledi 27 gennaio 2021 @ 17:30

‘. 4 risposte da Chiara
Chiamate <« Rispondi

28 gennaio 2021

(=)} Riunione in "General" avviato

3 risposte da Sergio Maria

< Rispondi

App
(& Nuova conversazione

Guida



3) Appaiono i file in pdf delle classi

Q Cerca

< Tuttii team E Generale Ppost File Blocco appunti PLC A O =T

= | + Nuovo T Carica v <o Sincronizza @ Copia collegamento 4 Download = Tutti i documen
Chat
in General
Team A .
Formazione Microsoft ...
E D Nome Data/ora modifica ~ Modificato da
Attivita
Generale Account Studenti Secondaria | Grado 25 gennaio Chiara Carpiceci
Capponi 15 gennaio Chiara Carpiceci
. “ . Recordings 22 gennaio Chiara Carpiceci
Chiamate
Sl Classi Prime - Graziosi.pdf 27 gennaio Chiara Carpiceci
5} Classi Prime - Pirandello.pdf 13 gennaio Chiara Carpiceci
Bl Cassi Quarte - Graziosi.pdf 22 gennaio Chiara Carpiceci
EB Bl Classi Quarte - Pirandello.pdf 14 gennaio Chiara Carpiceci
App
Bl Classi Quinte - Graziosi.pdf 27 gennaio Chiara Carpiceci
Guida A . . .
@ Classi Quinte - Pirandello.pdf 15 gennaio Chiara Carpiceci -

4) Apro il file che mi serve, poi vado sui puntini in alto a destra...

Q Cerca

o Classi Quarte - Pirandello.pdf Inizia conversazione Chiudi @

Team

Calendario

S

Chiamate

Guida



5) ...escarico il file scelto.

Q Cerca

- o Classi Quarte - Pirandello.pdf Inizia conversazione Chiudi e

= | 4 Scarica

s 3 Apri in SharePoint

Calendario

.

Chiamate

Guida



